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ASPECTOS GERAIS 4
* Software para criacdo e exibicdo de apresentacoes GUIAS IMPORTANTES
raficas
° o P A R € | D A T A
» Bom para exposicdo de ideias, produtos, propostas, _ -
etc, através de slides, tabelas, imagens, textos... Pagina Arquivo - Exibir  Design Transic&es
. inicial Revisdo Inserir S ~
, Windows Animacdes Apresentacdes
o Ha versdes para — Apple A de slides
NapoaPaaLvir?&Sxao Sistemas méveis( A%jsr?‘.d ' ) ' Guias Fixas
' EX'ST%“E) Q@e\ﬁvgg%Exce') Guias Variaveis
INTERFACE GRAFICA
‘(o Titulos "
o= SCese0 rebido OBSERVACOES
l . : g * A faixa de opgdes é personalizavel
g O usuario pode escolher:
Faixa de Capla Qpc;éo é uma Guias
—— opcdes A guia diferente Grupos Grupos (escgr:iggr )
dlides Dé um toque duplo para
. ; Comandos
adicionar titulo
Dé um toque duplo para adicionar subtitulo i A QUIa aquiVO néo pOde ser persona“zada

Barra de status

(Posidonamento, exibigéo,)
opgdes, ocultacdo, ...

* Painel de anotagdes uma caixa abaixo do slide
para anotacoes para o orador usar durante a

— apresentacdo Elas s& aparecem no PC do
orador e ndo nas projecdes



GUIA DESUDES

* Apresenta miniaturas dos slides
Ao clicar com o botdo direito:

Criar novo slide
Duplicar/excluir slide
Ocultar slides...

Opcdes de

GRUPO AREA DE TRANSFERENCA

ATALHOS IMPORTANTES
o Ctrl + V—Colar

o Ctrl + X—+Cortar
o Ctrl + C— Copiar

GRUPO EDICAO
ATALHOS IMPORTANTES

oCtrl + L Localizar texto
oCtrl + U

OUTROS ATALHOS IMPORTANTES

«Ctrl + M— Adicionar um slide

Pesquisar e substituir

POWER POINT

> GUIA ARQUIVO

* Possivel abrir o modo de exibicdo backstage

Cma s

CAL MUITO!

Em que se pode gerenciar 0s arquivos
Tudo o que se faz com o
arquivo, Nao NO arquivo

Informacdes

ATALHOS IMPORTANTES
o Ctrl + A~ Abrir
o Ctrl + B—+Salvar
o Ctrl + P—Imprimir

+Ctrl+ K Criar um fink F5— Do primeiro slide €

e [niciar a apresentagado de slides Shift + F5— Do slide atual

BARRA DESTATUS , Modos de exibicdo e Opcdes de
Slide atual + Total de slides Z00Mm

apresentacao

para esconder anotacdes

> GUIA REVISAO DETEXTO
ATALHOS IMPORTANTES

« F7 — Verificar ortografia

« Shift + F7 — Dicionario de sinbnimos



OUTROS CONCEITOS IMPORTANTES
SUDE MESTRE

* Controla a apresentacdo inteira

Cores, fontes, segundo plano, efeitos, ...

COMO um
modelo

* E possivel inserir uma forma ou logomarca para ser
mostrada em todos os slides
Inclusive aqueles adicionados posteriormente

SMART ART

« Para comunicar informagdes visualmente
Inserindo elementos gréficos: D — W

diagrama estruturado

organograma

listas graficas

MVMJ{MWMXM

—> FORMATOS SUPORTADOS

* Extensdo padrao .pttx
* Também suporta:
.ppt XPS gif
pptm pdf htm/html
Jpg .pNg .bmp, dentre outros

> GRUPO SIMBOLOS

TT Inserir Equagdo

« Adiciona equacoes matematicas

COMUNS OU Cria suas proprias equagdes
uso da biblioteca de
simbolos e estruturas

€ Inserir Simbolo

*Varias opgdes de simbolos matematicos,
moedas, alfabetos estrangeiros ...

TRANSICOES

* Efeitos para transicdes entre slides

* Exemnplos: padrdo quadriculado, exibicdo,
gradativa, esmaecer, queds, ...

> ANIMACOES

Focalizar pontos importantes
* Recurso para - Controlar o fluxo de informacdes
Aumentar o interesse do espectador

Entre objetos em um mesmo slide



