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QUAL É O 
OBJETIVO?

QUEM É O 
PÚBLICO-ALVO?

QUAL É O 
MELHOR 

FORMATO? 

PLANEJANDO SEU EVENTO
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COMO ESCOLHER O MELHOR FORMATO DE EVENTO

Capacitação, desenvolvimento de habilidades,
falar para líderes ou profissionais em transição de carreira

WORKSHOP
OU TREINAMENTO
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COMO ESCOLHER O MELHOR FORMATO DE EVENTO

Capacitação, desenvolvimento de habilidades,
falar para líderes ou profissionais em transição de carreira

WORKSHOP
OU TREINAMENTO

Tendências e/ou transformações de mercado
PAINEL

DE DISCUSSÃO
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COMO ESCOLHER O MELHOR FORMATO DE EVENTO

Capacitação, desenvolvimento de habilidades,
falar para líderes ou profissionais em transição de carreira

WORKSHOP
OU TREINAMENTO

Tendências e/ou transformações de mercado
PAINEL

DE DISCUSSÃO

Necessidade de recursos mais avançados (breakout 
rooms, enquetes interativas ou integrações específicas)

EVENTO EXTERNO
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Capacitação, desenvolvimento de habilidades,
falar para líderes ou profissionais em transição de carreira

WORKSHOP
OU TREINAMENTO

Tendências e/ou transformações de mercado
PAINEL

DE DISCUSSÃO

COMO ESCOLHER O MELHOR FORMATO DE EVENTO

Necessidade de recursos mais avançados (breakout 
rooms, enquetes interativas ou integrações específicas)

EVENTO EXTERNO

Conferências ou palestras presenciais que também 
serão transmitidas ao vivo pela plataforma

EVENTO PRESENCIAL
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Necessidade de recursos mais avançados (breakout 
rooms, enquetes interativas ou integrações específicas)

EVENTO EXTERNO

Conferências ou palestras presenciais que também 
serão transmitidas ao vivo pela plataforma

EVENTO PRESENCIAL

Tendências e/ou transformações de mercado
PAINEL

DE DISCUSSÃO

Capacitação, desenvolvimento de habilidades,
falar para líderes ou profissionais em transição de carreira

WORKSHOP
OU TREINAMENTO

COMO ESCOLHER O MELHOR FORMATO DE EVENTO
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QUANTO TEMPO TERÁ SUA LIVE?

TEMPO INDICADO:
POR VOLTA DE

1 HORA

Assim, você pode trabalhar
bem os conceitos, envolver

a audiência e conquistar
bons resultados.
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TEMA DO EVENTO

ITAÚ SALESFORCE HOTMART
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ESTRUTURA DA APRESENTAÇÃO

CRIE UM SLIDE
DE CAPA

O primeiro slide é a capa 
do evento e será exibido 

até começar
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ESTRUTURA DA APRESENTAÇÃO

CRIE UM SLIDE
DE CAPA

COMECE COM 
SLIDES PADRÃO

Geralmente
boas-vindas, o que será 
visto na apresentação, 

orientações de 
participação, regras para 

chat e apresentação 
pessoal
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ESTRUTURA DA APRESENTAÇÃO

CRIE UM SLIDE
DE CAPA

COMECE COM 
SLIDES PADRÃO

TRAGA O 
PROBLEMA QUE 
IRÁ RESOLVER

É hora de abordar o 
assunto que fez as 

pessoas se interessarem 
em participar do seu 

evento (problema, dor 
real, desafio etc.)
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ESTRUTURA DA APRESENTAÇÃO

CRIE UM SLIDE
DE CAPA

COMECE COM 
SLIDES PADRÃO

TRAGA O 
PROBLEMA QUE 
IRÁ RESOLVER

APRESENTE
A SOLUÇÃO

Aqui, vale apresentar 
estudos de caso, sua 

atuação profissional e/ou 
resultados concretos 

para mostrar possíveis 
soluções
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ESTRUTURA DA APRESENTAÇÃO

COMECE COM 
SLIDES PADRÃO

TRAGA O 
PROBLEMA QUE 
IRÁ RESOLVER

FINALIZE
COM UM CTA

APRESENTE
A SOLUÇÃO

CRIE UM SLIDE
DE CAPA

Você pode finalizar com 
um fechamento 

inspiracional e uma 
chamada para

ação clara
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SELECIONE "COMECE
UMA PUBLICAÇÃO"

AGENDAMENTO E DIVULGAÇÃO
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SELECIONE "COMECE
UMA PUBLICAÇÃO"

SELECIONE O ÍCONE
DO CALENDÁRIO

AGENDAMENTO E DIVULGAÇÃO
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SELECIONE "COMECE
UMA PUBLICAÇÃO"

SELECIONE O ÍCONE
DO CALENDÁRIO

AGENDAMENTO E DIVULGAÇÃO

SELECIONE "ADICIONAR 
DOCUMENTO" E FAÇA O 
UPLOAD DO ARQUIVO

DIVULGUE SEU EVENTO
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ANTES, DURANTE E DEPOIS DO EVENTO

● Teste internet, microfone
e câmera

● Tenha a apresentação 
aberta e pronta para 
compartilhar

● Prepare um roteiro básico

● Se possível, faça 
um ensaio rápido

ANTES
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ANTES, DURANTE E DEPOIS DO EVENTO

● Teste internet, microfone
e câmera

● Tenha a apresentação 
aberta e pronta para 
compartilhar

● Prepare um roteiro básico

● Se possível, faça um
ensaio rápido

ANTES

● Olhe as perguntas e 
incentive a interação

● Leia algumas respostas
e faça conexões com
o seu conteúdo

● Deixe um slide com seu 
perfil e demais redes 
sociais (se quiser)

● Convide as pessoas para 
se conectarem com você

DURANTE
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ANTES, DURANTE E DEPOIS DO EVENTO

● Crie ações para nutrir 
a audiência

● Faça perguntas sobre tema, 
explicação, tempo de 
evento e outras sugestões

● Consolide as informações 
e crie um plano de ação

● Crie conexões reais

DEPOIS

● Teste internet, microfone
e câmera

● Tenha a apresentação 
aberta e pronta para 
compartilhar

● Prepare um roteiro básico

● Se possível, faça um
ensaio rápido

ANTES

● Olhe as perguntas e 
incentive a interação

● Leia algumas respostas
e faça conexões com
o seu conteúdo

● Deixe um slide com seu 
perfil e demais redes 
sociais (se quiser)

● Convide as pessoas para se 
conectarem com você

DURANTE
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